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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC THÁNG 03/2016.

Căn cứ kế hoạch số 117/KH-LVT, ngày 09 tháng 09 năm 2015 về kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2015 – 2016 của Trường TH Lê Văn Thế;
Căn cứ  kế hoạch số 242/KH-LVT, ngày 25 tháng 12 năm 2015 về kế hoạch thực hiện nhiệm vụ học kỳ II năm học 2015 – 2016 của Trường TH Lê Văn Thế;
Căn cứ tình hình thực tế của đơn vị;
Trường TH Lê Văn Thế xây dựng kế hoạch thực hiện nhiệm vụ tháng 02 năm học 2015 – 2016 như sau:
A/ SƠ KẾT CÔNG TÁC THÁNG 02:
Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 33/2006/ CT-TTg của Thủ tướng Chính phủ về chống tiêu cực và khắc phục bệnh thành tích trong giáo dục; Chỉ thị 03- CT/TU của Thành ủy và Quyết định 172/2006/ QĐ- UBND của Ủy ban Nhân dân thành phố về chấn chỉnh và nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác giáo dục- đào tạo trên địa bàn thành phố.
Tiếp tục thực hiện có hiệu quả cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” theo Chỉ thị 06- CT/TW của Bộ Chính trị 
Tiếp tục thực hiện chủ đề năm học “Tiếp tục đổi mới phương pháp dạy học và cải cách hành chính toàn ngành”.
Tăng cường kết hợp việc dạy chữ với dạy người, tập trung đổi mới phương pháp giảng dạy, lồng ghép nội dung cuộc vận động “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” vào giảng dạy.
Đẩy mạnh hoạt động ngoại khóa từ đó xây dựng trong học sinh lòng yêu nước, sống có trách nhiệm, kỹ năng sống, tạo chuyển biến tốt trong việc thực hiện nghiêm túc Luật Giao thông. 
Kỉ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930 – 03/02/2016).
Đón Tết Nguyên đán Bính Thân được tổ chức theo phương châm “đoàn kết, vui tươi, lành mạnh, an toàn và tiết kiệm”
Tiếp tục thực hiện “Năm 2016- Năm thực hiện nếp sống văn minh đô thị”.
Biện pháp:
Tiếp tục quán triệt trong toàn trường thực hiện tốt tinh thần thông báo số 242 -TB/TW của Bộ Chính trị về xây dựng nền giáo dục tiên tiến, mang đậm bản sắc dân tộc 
Tổ chức phổ biến đầy đủ kịp thời, nghiêm túc các chủ trương chính sách của Đảng, Nhà nước, của ngành. 
Tiếp tục thực hiện kế hoạch triển khai cuộc vận động “ Hai không” của ngành với 4 nội dung “ Nói không với tiêu cực trong thi cử và bệnh thành tích , nói không với vi phạm đạo đức nhà giáo và việc cho học sinh không đạt chuẩn lên lớp”
Tổ chức các hoạt động mừng Đảng, mừng Xuân Bính Thân.
Thực hiện các chế độ, chính sách và các giải pháp chăm lo đời sống vật chất và tinh thần cho CB-GV-NV trong dịp Tết.
TPT Đội và GVCN tổ chức các trò chơi dân gian trong các dịp Tết 
Tiếp tục thực hiện cuộc vận động “Dân chủ- Kỷ cương- Tình thương- Trách nhiệm” trong toàn trường.
Tiếp tục thực hiện tốt công tác an toàn trường học, thực hiện “Năm 2016- Năm thực hiện nếp sống văn minh đô thị”, xây dựng ý thức chấp hành các quy định về trật tự, an toàn giao thông, giữ gìn trường lớp xanh, sạch, đẹp với trọng tâm là tăng cường cây xanh, xây dựng công trình vệ sinh sạch đẹp, không xả rác và văn minh trong ứng xử, giao tiếp
Đơn vị thực hiện các băng rôn, khẩu hiệu treo trước cổng cơ quan, trường học tuyên truyền về kỷ niệm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam. Nội dung khẩu hiệu tuyên truyền: “Chào mừng kỷ niệm 86 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản Việt Nam (03/02/1930-03/02/2016)”. 
Thực hiện tặng quà Tết cho học sinh nghèo, GV hưu trí, CB-GV-CNV trong nhà trường. Thực hiện tổng vệ sinh trường lớp.
Tuyên truyền nhắc nhở CB-GV-CNV và giáo dục học sinh giữ gìn vệ sinh môi trường, an toàn thực phẩm trong dịp tết nhằm hạn chế tối đa xảy ra các vụ ngộ độc thực phẩm, đề phòng dịch tiêu chảy cấp xảy ra; đảm bảo các quy định tuyệt đối về phòng chống cháy nổ; nghiêm chỉnh thực hiện tốt Luật Giao thông.
Xử lý nghiêm các trường hợp CB-GV-CNV và học sinh vi phạm pháp luật về trật tự an toàn giao thông. 
Triệt để thực hiện nghiêm lệnh cấm sử dụng các loại pháo. Kiên quyết không để xảy ra tình trạng học sinh sử dụng các loại pháo và các trò chơi gây cháy, nổ tại các trường học.
Tuyên truyền, nhắc nhở CB-GV-CNV và học sinh không tụ tập đông người trái pháp luật, không tham gia các hoạt động do các thế lực thù địch, phản động kích động, dụ dỗ, lôi kéo; không tham gia các hình thức cờ bạc, không sử dụng các văn hóa phẩm đồi trụy, không sử dụng thuốc lá, rượu bia hoặc các chất gây nghiện khác.	Vận động 100% hộ CB-GV-CNV và học sinh treo cờ Tổ quốc trong ngày 03/02/2016(Thành lập Đảng CSVN) và các ngày 07, 08, 09/02 (tức ngày 28, mùng 1, 2, 3 Tết Âm lịch).
Phân công lịch trực Tết 24/24 và tăng cường công tác kiểm tra trong những ngày trực Tết
Phối hợp với tổ chức Công đoàn - Đội tổ chức các hoạt động văn hoá-văn nghệ, thể dục- thể thao tham quan cho học sinh toàn trường.
Thông báo đến PHHS về việc tập trung học ở phân hiệu Trảng Lắm. Trả phân hiệu Xóm Mới cho UBND XÃ xây dựng trường MN Trung Lập Hạ.
Hợp đồng triển khai kế hoạch phổ cập bơi lội HKII năm học 2015 – 2016.
* Công tác phổ biến pháp luật: Phổ biến chỉ thị 71/2008/CT- BGDĐT ngày 23/12/2008 về tăng cường phối hợp nhà trường gia đình và xã hội trong công tác giáo dục trẻ em, học sinh, sinh viên

* Công tác phổ biến pháp luật: Luật an toàn thực phẩm năm 2010 và các văn bản liên quan.
2. Công tác quản lý:
2.1 Xây dựng và triển khai kế hoạch:
- Thực hiện theo kế hoạch chuyên môn từ tuần 19 đến tuần 24.
- Kiểm tra giáo viên theo kế hoạch. 
- Thực hiện kế hoạch kiểm tra. Báo cáo công tác chuyên môn, công tác kiểm tra theo yêu cầu.
- Tổ chức thi thực hành và họp xét bình chọn giáo viên chủ nhiệm giỏi năm học 2015-2016.
- Thực hiện báo cáo sơ kết và các biểu mẫu thống kê  Kiểm tra định kỳ lần 1.
- Họp HĐSP tháng 02/2016.
- Thực hiện công tác chuyên môn tháng  2 năm 2016, ổn định công tác trước và sau Tết Nguyên Đán (Bính Thân).
- Tổ chức đánh giá rút kinh nghiệm kết quả Kiểm tra định kỳ lần 1.
- Tổ chức thao giảng cấp trường (theo kế hoạch)
- Thực hiện chương trình Học kỳ II. 
- Giáo viên đăng ký CS TĐCS hoàn tất sáng kiến kinh nghiệm năm 2015-2016 và nộp về PGD.
- Tổ chức hoạt động ngoài giờ lên lớp: vệ sinh trường, lớp. 
2. Hồ sơ sổ sách: 
- Thực hiện kiểm tra hồ sơ chuyên môn theo kế hoạch.
- Thu nhận kế hoạch BDTX năm 2015-2016 của cá nhân và tổ khối.
3. Công tác kiểm tra:
Kiểm tra giáo viên theo kế hoạch kiểm tra nội bộ. (04 giáo viên- Cô Phỉ chưa thực hiện do mới nhận lớp - sẽ  thực hiện và kiểm tra ở tháng 3)
* Ưu điểm:
- Giáo viện thực hiện tốt ngày giờ công.
- Thực hiện tốt quy chế chuyên môn.
Soạn KHD-H đảm bảo nội dung phân phối chương trình và TKB.
* Tồn tại:
- Củng cố hơn nữa nề nếp xếp hàng ra vào lớp và hát đầu giờ. Khi nghe tiếng trống nhắc nhở học sinh khẩn trương xếp hàng vào lớp.
- Cần theo dõi và nhắc nhở học sinh về các hoạt động vui chơi, trò chơi cũng như biết giữ vệ sinh khi tham gia trò chơi.
- KHD-H cần nộp đúng thời gian, đúng tuần, trình bày hợp lý và phải được TTCM duyệt hằng tuần (Khung duyệt của TTCM bên trái, khung duyệt của BGH bên phải)
 Bài soạn cần giảm tải theo văn bản 5842/BGDĐT-VP ngày 01 tháng 09 năm 2011 của Bộ Giáo dục và Đào tạo.
- Sổ chủ nhiệm bổ sung chủ đề, thời gian tháng. Nhật ký cần bổ sung phong phú hơn, thời gian ghi nhật ký tương ứng với thời gian của kế hoạch tuần.
- Nhập điểm: Thầy Đạt chưa cập nhật nhận xét của khối 3,4,5.Cô Gái chưa nhập nhận xét của lớp 2/2 và 2/3. Cô Thu Vân bổ sung nhận xét hằng tháng cho đủ tối thiểu 30 %/ lớp.
- Trừ ngày họp tổ chuyên môn thì tất cả hồ sơ như: báo bài, kế hoạch, nghị quyết phải luôn để ở văn phòng. Riêng báo bài thống nhất thực hiện trên máy và cuối mỗi tuần phải có chữ ký của TTCM.
- Trang phục: còn một số giáo viên chưa thực hiện đúng trang phục đến lớp theo quy định (phân hiệu Trảng Lắm)
4. Giải pháp:
- Chỉ đạo giáo viên theo dõi, nhắc nhở học sinh thực hiện xếp hàng ra vào lớp khẩn trương, nhanh nhẹn  hơn nữa. Theo dõi học sinh giờ ra chơi xem các hoạt động vui chơi có mang tính giáo dục hay nguy hiểm không.
- Chỉ đạo các TTCM sinh hoạt tổ khối các vấn đề còn tồn tại và kịp thời khắc phục.
- Sinh hoạt các văn bản, thông tư quy định trong các buổi sinh hoạt chuyên môn,đồng thời có những phản ánh, trao đổi để giải quyết kịp thời những vướng mắc trong quá trình thực hiện văn bản chỉ đạo về chuyên môn.
- Tham gia phong trào: còn một số giáo viên chưa nhiệt tình tham gia cổ động phong trào (Hội thao nữ 20/11, Hội thi trang trí mai, đào và văn nghệ xã TLH)

2.2 Ban hành quyết định:
Quyết đinh về phân công giáo viên daỵ lớp và giáo viên bộ môn nhạc dạy thay thế cho giáo viên về hưu, số 01/QĐ-LVT, ngày 25/01/2016.
Quyết định công nhận và khen thưởng giáo viên chủ nhiệm lớp giỏi năm học 2015 – 2016, số 02/QĐ-LVT, ngày 25/01/2016.
Quyết định công nhận khen thưởng giáo viên dạy giỏi năm học 2015 – 2016, số 03/QĐ-LVT, ngày 25/01/2016.
2.3 Các báo cáo thực hiên 
Tờ trình v/v tốt chức học tập quán triệt Nghị quyết Đại hội đại biểu biểu đảng bộ lần thứ X nhiệm kỳ 2015 – 2020 và chương trình hành động của Trường TH Lê Văn Thế, ngày 27/01/2016.
2.4 Các hoạt động khác:
- SHDC: tuyên truyền an toàn giao thông trong dịp Tết Bính Thân.
- Họp giao ban ban giám hiệu, họp giao ban xã.
3. Công tác bộ phận:
3.1 Công tác kế toán
· Thu tiền năm học 02/2016
· Đối chiếu tiền gởi tháng 01/2015
· Chuyển lương và các khoản phụ cấp tháng 1,2 năm 2016
· Cập nhật sổ sách tháng 02/2016
· Nâng lương thường xuyên tháng 02/2016
· Báo cáo PMIS tháng 02 năm 2016
Thực hiện báo cáo khi có văn bản của cấp trên
3.2 Công tác thư viện – thiết bị:
· Tuyên truyền giới thiệu sách 
· Thực hiện xử lý kỹ thuật sách, báo, tài liệu, xây dựng tủ sách giáo dục đạo đức, tủ sách pháp luật.
· Sưu tầm tài liệu phục vụ công tác giảng dạy nhà trường.
· Phát động phong trào đọc sách trong giáo viên và học sinh.
· Sinh hoạt cụm 
· Bổ sung thiết bị theo quy định.
· Thống kê danh mục ĐDDH phục vụ giảng dạy.
· Kiểm kê ĐDDH trên lớp.
· Làm các sổ thiết bị theo quy định.
· Sắp sếp các loại sách báo, tập chí, thiết bị ở cơ sở mới.
3.3 Công tác YTHĐ
· Thu tiền BHYT. Chăm sóc các em học sinh. dạy nha học đường
3.4 Bộ phận văn thư – học vụ:
* Học vụ:
 - Cập nhật kịp thời văn vản đi đến.
- Soạn thảo, nộp văn bản khi có chỉ đạo cấp trên.
- Bảo quản sử dụng con dấu.
Cập nhật tỉ số học sinh chuyển đi, đến. 
3.5 Bộ phận phổ cập giáo dục:
· Tiếp tục điều chỉnh thống kê
· Kiểm tra phòng giáo dục
· Cập nhật hồ sơ điện tử qua mạng
3.6 Bộ phận bảo vệ và phục vụ:
· Hoàn thành tốt công tác và nhiệm vụ được phân công.
4/. Công tác đoàn thể:       
4.1 Công tác Đội:
· Thực hiện tiết sinh hoạt dưới cờ.
· Tổ chức hội thi Nhịp điệu măng non ở nhà thiếu nhi Huyện Củ Chi
· Phát động phong trào người tốt việc tốt.
· Tập nghi thức đội.
· Phong trào người tốt việc tốt ngày 29/02/2016.
· Phát động phong trào kế hoạch nhỏ.
4.2 Công tác Công đoàn:
- Họp BCH.
- Vận động công đoàn đi dạy lại đúng quy định.
- Tổ chức học tập chuyên đề năm 2016 “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh và nêu cao tinh thần trách nhiệm, chống chủ nghĩa cá nhân, nói đi đôi với hành”.
- Vận động CĐV nộp sang kiến kinh nghiệm đúng thời gian quy định.
- Hỗ trợ nhà trường trong việc di dời học sinh Xóm Mới xuống Trảng Lắm.
- Tham gia dự thaogiarng cấp trường.
- Thăm hỏi đoàn viên.
- Đọc báo, sổ tay công đoàn
II. CÔNG TÁC THÁNG 03:
Tiếp tục thực hiện Chỉ thị số 33/2006/ CT-TTg của Thủ tướng Chính phủ về chống tiêu cực và khắc phục bệnh thành tích trong giáo dục;  Chỉ thị 03- CT/TU của Thành ủy và Quyết định 172/2006/ QĐ- UBND của Ủy ban Nhân dân thành phố về chấn chỉnh và nâng cao chất lượng, hiệu quả công tác giáo dục- đào tạo trên địa bàn thành phố.
Tiếp tục thực hiện có hiệu quả cuộc vận động “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” theo Chỉ thị 06- CT/TW của Bộ Chính trị 
Tiếp tục thực hiện chủ đề năm học “ Năm học đối mới quản lý giáo dục và nâng cao chất lượng giáo dục” và các cuộc vận động “ Nói không với tiêu cực trong thi cử và bệnh tích trong giáo dục”, cuộc vận động “ Mỗi thầy giáo, cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo” và phong trào thi đua “ Xây dựng trường học thân thiện, học sinh tích cực”, 
Tăng cường kết hợp việc dạy chữ với dạy người, tập trung đổi mới phương  pháp giảng dạy, lồng ghép nội dung cuộc vận động “ Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh” vào giảng dạy.
Đẩy mạnh hoạt động ngoại khóa từ đó xây dựng trong học sinh lòng yêu nước, sống có trách nhiệm, kỹ năng sống, tạo chuyển biến tốt trong việc thực hiện nghiêm túc Luật Giao thông. 
Kyû nieäm ngaøy Quốc tế Phụ Nữ 8/3, ngày thành lập Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh
Tiếp tục thöïc hieän “Năm 2010- Năm thực hiện nếp sống văn minh đô thị”.
Biện pháp:
Tiếp tục quán triệt trong toàn trường thực hiện tốt tinh thần thông báo số 242 -TB/TW của Bộ Chính trị về xây dựng nền giáo dục tiên tiến, mang đậm bản sắc dân tộc 
Tổ chức phổ biến đầy đủ kịp thời, nghiêm túc các chủ trương chính sách của Đảng, Nhà nước , của ngành. 
Tiếp tục thực hiện kế hoạch triển khai cuộc vận động “ Hai không” của ngành với 4 nội dung “ Nói không với tiêu cực trong thi cử và bệnh thành tích , nói không với vi phạm đạo đức nhà giáo và việc cho học sinh không đạt chuẩn lên lớp”
Vận động giáo viên nắm vững và tự giác thực hiện Quy định đạo đức nhà giáo theo Quyết định số 16/ 2008/ QĐ -BGDĐT. 
Tiếp tục thực hiện thông tư số 09/ TT- BGDĐT ngày 7/3/2009 về thực hiện ba công khai
Tiếp tục thực hiện cuộc vận động “Dân chủ- Kỷ cương- Tình thương- Trách nhiệm” trong toàn trường.
Tiếp tục thực hiện tốt công tác an toàn trường học, thực hiện “ Năm 2009- Năm thực hiện nếp sống văn minh đô thị”,  xây dựng ý thức chấp hành các quy định về trật tự, an toàn giao thông, giữ gìn trường lớp xanh, sạch, đẹp với trọng tâm là tăng cường cây xanh, xây dựng công trình vệ sinh sạch đẹp, không xả rác và văn minh trong ứng xử, giao tiếp.
Toå chöùc tuyeân truyeàn sinh hoaït yù nghóa ngaøy 8/3 , 26/3 với nhieàu hình thöùc như Thư viện thực hiện chủ điểm, TPT Đội thực hiện tuyên truyền trong tiết SHDC, GVCN thực hiện lồng ghép vào các tiết dạy, tiết SHCN 
TPT Đội thực hiện việc tổ chức học tập Điều lệ Đội cho học sinh lớp 3 và xét chọn để kết nạp học sinh vào Đội nhân ngày 26/3
Xử lý nghiêm các trường hợp CB-GV-CNV và học sinh vi phạm pháp luật về trật tự an toàn giao thông. 
2. Công tác quản lý chuyên môn – giảng dạy:
 Tiếp tục học tập làm theo tấm gương đạo đức, phong cách  Hồ Chí Minh. Mỗi thầy, cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo.
- Kiểm tra giáo viên theo kế hoạch.
- Duyệt kế hoạch BDTX của các tổ khối.
- Thực hiện kế hoạch kiểm tra. Báo cáo công tác chuyên môn, công tác kiểm tra theo yêu cầu.
- Thực hiện công tác chuyên môn tháng 3 năm 2016.
- Ổn định lớp học sau khi chuyển về phân hiệu Trảng Lắm.
- Thăm lớp, dự giờ.
- Dự thao giảng cụm tháng 3 - Tổng kết chuyên môn cụm.
- Họp giao ban chuyên môn lần 3 (theo thư mời).
- Tổ chức thao giảng cấp trường (theo kế hoạch).
- Họp HĐSP tháng 03/2016.
- Xây dựng kế hoạch hoạt động tháng 04/2016.

        3.Công tác bộ phận:
3.1 Công tác kế toán
1/ Bộ phận kế toán.
· Thu tiền năm học 03/2016
· Đối chiếu tiền gởi tháng 02/2016
· Chuyển tiền BHXH tháng 03/2016
· Cập nhật chứng từ, sổ sách tháng 03/2016
· Trường kiểm tra công tác tài chính tháng 02/2016
· Công khai quỹ tháng 02/2016
· Nâng lương thường xuyên tháng 03/2016
· Thực hiện báo cáo khi có văn bản của cấp trên
2/ Bộ phận thư viện - thiết bị.
· Phát động phong trào đọc sách trong giáo viên và học sinh.
· Giới thiệu sách mới.
· Thực hiện xử lý kỹ thuật sách, báo, tài liệu.
· Biên soạn thư mục chuyên đề phục vụ công tác giảng dạy trong nhà trường.
· Cũng cố đồ dùng dạy học tự làm.
· Tiếp tục sắp xếp sách báo, thiết bị đồ dùng dạy học.
4/ Bộ phận y tế.
· Tuyên truyền bệnh các bệnh học đường, vệ sinh an toàn thực phẩm, tiêu chảy.
· Kiểm tra vệ sinh môi trường, vệ sinh lớp học, vệ sinh căn tin, nhà vệ sinh, vệ sinh cá nhân.
· Giáo dục nha học đường từ khối 1 dến khối 5.
· Chữa các bệnh thông thường và sơ cấp cứu tại chổ.
5/ Bộ phận bảo vệ.
· Đảm bảo an toàn, an ninh trường học.
· Phòng chóng cháy nổ trong nhà trường.
· Đảm bảo an toàn tài sản công trong nhà trường.
· Đảm bảo an toàn học sinh trong khuôn viên nhà trường.
6/ Bộ phận phục vụ.
· Đảm bảo văn phòng làm việc sạch sẽ ( máy tính, máy in, bàn ghế làm việc)
· Đảm bảo tốt công tác trà nước văn phòng.
· Đảm bảo công tác kểm tra, kiểm diện 
· Đảm bảo cho học sinh tập thể dục giữa giờ đúng quy định.
· Đảm bảo tốt công việc được giao
7.Bộ phận văn thư – học vụ:
- Cập nhật kịp thời văn vản đi đến.
- Soạn thảo, nộp văn bản khi có chỉ đạo cấp trên.
- Bảo quản sử dụng con dấu.
* Học vụ:
- Cập nhật tỉ số học sinh.
- Cập nhật học sinh chuyển đi chuyển đến.
- Cập nhật học sinh khen thưởng vào sổ.
4.  Công tác đoàn thể:
4.1 Công tác đội:
· Thực hiện SHDC
· Phát động phong trào chòa mừng 85 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và ngày Quốc tế phụ nữ.
· KIểm tra ổn định nề nếp học tập trong ngoài lớp.
· Tham gia lớp phổ cập bơi lội khối 3.4.5
· Tiếp tục phát động phong trào người tốt việc tốt
· Tập luyện đội tróng mới.
4.2 Công tác công đoàn:
- Họp BCH.
- Vận động công đoàn đi dạy lại đúng quy định.
- Tổ chức các hoạt động chào mừng ngày 8/3
- Tổ chức học tập chuyên đề năm 2016 “Học tập và làm theo tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh và nêu cao tinh thần trách nhiệm, chống chủ nghĩa cá nhân, nói đi đôi với hành”.
- Vận động CĐV nộp sang kiến kinh nghiệm đúng thời gian quy định.
- Hỗ trợ nhà trường trong việc di dời học sinh Xóm Mới xuống Trảng Lắm.
- Thăm hỏi đoàn viên.
- Đọc báo, sổ tay công đoàn.
Nơi nhận:
	· BTCB;
· CBQL;
· Các đoàn thể;
· Lưu: VT.
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